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Kauffrau/mann für Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Komm in unser Team, wir freuen uns auf Dich!

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und liebst vielfältige
Arbeiten im Büro. Du hast bereits Berufserfahrung im Büromanagement und
wünscht Dir eine berufliche Veränderung. Du bist motiviert und wünscht Dir
Wertschätzung und möchtest ein tolles Team bereichern und in Vollzeit arbeiten.
Dann bist Du bei uns genau richtig !

Du hast Spaß am gemeinsamen Arbeiten im Büro und möchtest einen modernen
digitalen und sicheren Arbeitsplatz ? Dann melde dich bei uns, einfach und schnell
per email oder Telefon !

Sicherer Büro Arbeitsplatz mit Zukunft !

Als gut etablierter Meisterbetrieb in der Region bieten wir Dir einen sicheren
Arbeitsplatz und eine gründliche Einarbeitung in deinem modernen digitalisierten
Arbeitsplatz. Wir arbeiten gerne miteinander mit Dir in einem Team auf Augenhöhe.

 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Aufgaben in unserem hellen modernen Büro:

Auftragsabwicklung unserer Handwerksaufträge
Erstellung von Angeboten und Rechnungen
Auftragsvergabe und Terminplanung in digitaler Form
Betreuung und Beratung unserer Kunden
Zahlungs- und Mahnwesen
vorbereitende monatliche Buchhaltung
allgemeine Büroorginisation
allgemeiner Schrifverkehr, Telefon und e-mail und Postversand

Qualifikationen / Anforderungen
Diese Eigenschaften bringst Du bei uns ein

du bist zuverlässig und motiviert
du arbeitest selbständig und mit Freude
du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
oder du hast bereits berufliche Erfahrung im Büro
du bist sicher im Umgang mit PC und EDV Anwendung
du arbeitest sturkturiert und bist bereit für Neuerungen

Was wir Dir bieten

Arbeitgeber
Parkett Jaist in Bad Aibling
(Rosenheim)

Arbeitszeit
Vollzeit

Start Anstellung
frei ab 1. Februar 2026

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Gewerbepark Markfeld 2, 83043,
Bad Aibling, Bayern, Deutschland

Parkett Jaist in Bad Aibling (Rosenheim) https://parkett-jaist.de

/stellenangebote-parkett-handwerk/#jobs


Als erfahrener Meisterbrieb im Parkettlegehandwerk mit Sitz in Bad Aibling bieten
wir unseren Mitarbeitern tolle Arbeitsbedingungen, so dass sich jeder in unserem
Betrieb wohl fühlt. Anerkennung und Wertschätzung für die geleistete Arbeit ist uns
sehr wichtig. Dazu motivieren wir unsere Büro Mitarbeiter, so dass das Arbeiten in
unserem Team rund um Spaß macht.

Als leistungsstarkes Handwerksunternehmen in der Region Rosenheim
bieten wir unseren Büro Mitarbeitern

ein Arbeiten an einem modernen digitaliserten Arbeitsplatz
Arbeiten in einem angenehmen Team
faire Bezahlung
abwechslungsreiche und ansprechende Aufträge
einen sicheren Arbeitsplatz in Festanstellung
fachlich fundierte Einarbeitung
flexible Arbeitszeiten
möglichst freie Urlaubsplanung
Mitarbeiterbenefits wie Sachbezug und Wellpass

Kontakte
Ruf uns einfach an unter Telefon 08061- 938 62 60 oder sende uns Deine
Bewerbungsunterlagen gerne per Post zu oder schicke sie uns per E-Mail an
regina@jaist.de zu.
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